様式１
令和　　年　　月　　日

帯広市公営企業管理者　　　　　　　　様　

（受託者）住所

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　名称

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者　　　　　　　　　　　　　　　

業務処理責任者及び従事者名簿（兼同意書）
　帯広市上下水道料金収納業務等委託契約書別記特記事項第３条及び第４条に基づき、下記のとおり業務処理責任者及び従事者名簿（兼同意書）を報告します。
	業務処理責任者
	部　 署　 名　　

	
	役職名・氏名　　


　私は、上記の業務に従事するにあたり、個人情報の保護に関する法律の趣旨を尊重し、知り得た個人情報を委託業務の従事期間中及び従事期間終了後においても他人に知らせ、又は目的外に使用しないほか、帯広市上下水道料金収納業務等委託契約書別記特記事項を遵守することに同意します。

	番号
	氏　名
	備　考
	
	番号
	氏　名
	備　考

	１
	　　　　　印
	
	
	11
	　　　　　印
	

	２
	　　　　印
	
	
	12

	　　　　　印
	

	３
	　　　　印
	
	
	13
	　　　　　印
	

	４
	　　　　印
	
	
	14
	　　　　　印
	

	５
	　　　　印
	
	
	15
	　　　　　印
	

	６
	　　　　　印
	
	
	16
	　　　　印
	

	７
	　　　　　印
	
	
	17
	　　　　　　印
	

	８
	　　　　印
	
	
	18
	　　　　　印
	

	９
	　　　　　印
	
	
	19
	　　　　印
	

	10
	　　　　　　印
	
	
	20
	　　　　　　印
	


様式２
　　令和　　年　　月　　日　　

帯広市公営企業管理者　　　　　　　様

（受託者）住所

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　名称

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者　　　　　　　　　　　　　　　

再委託の事前申請について

　このことについて、業務を遂行するうえで、下記のとおり、再委託を予定しているので承諾願います。

記

１．受託業務名

２．再委託の理由

３．再委託の内容

　(1) 再委託先

(2) 再委託期間

　　　　　年　　月　　日　～　　　年　　月　　日

　(3) 再委託する業務の内容

　(4) 再委託先に提供される個人情報の範囲

４．添付資料

(1)再委託に係る契約書案

　(2)再委託先の個人情報の保護に関する諸規程

様式３
　　令和　　年　　月　　日　　

（受託者）名称

　代表者　　　　　　　　　　様

帯広市公営企業管理者　　　　　　　　　　　　　　　　　

再委託の承諾について

　このことについて、下記のとおり承諾いたします。

記

１．委託業務名

２．再委託先

３．再委託期間

　　　　年　　月　　日　～　　　年　　月　　日

４．再委託する業務の内容

５．再委託先に提供される個人情報の範囲

６．遵守事項

　(1) 本承諾の範囲を超えて個人情報の提供を行わないこと。

　(2) 提供した個人情報は、受託者が責任をもって回収すること。

　(3) 帯広市と受託者において締結した契約における「個人情報取扱特記事項」を受託者が責任をもって再委託先に遵守させること。

　(4) 再委託先は、帯広市が必要とする報告及び指示等に直接従うこと。

　(5) 再委託先において事故が発生したときは、受託者が責任をもって対応すること。



様式５
　　年　　月　　日　　

帯広市公営企業管理者　　　　　　　様

（受託者）住所

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　名称

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者　　　　　　　　　　　　　　　

研修実施報告書

　帯広市上下水道料金収納業務等委託契約書別記特記事項第１５に基づき、下記のとおり報告します。

記

１．研修実施日（期間）

２．研修の対象者

３．参加人数

４．所要時間

５．研修の内容

６．その他

　　詳細は、添付資料のとおり

	（留意事項）　

個人情報保護について何ら研修を実施していない場合は、委託期間中の早い時期に実施させ報告を求めること。また、会社の内部事業として研修等を行っているような場合は、その資料の提出をもって報告に代えて差し支えない。





様式４－１�
�
�
�
個人情報の管理状況の確認書（実地検査）�
�
契約件名�
　�
受託者名�
　�
�
確認方法�
実地検査�
受託者が取扱う個人情報の内容�
　�
�
点　検　項　目�
点検結果�
点検した内容を具体的に記載�
�
�
�
�
�
保管場所�
①�
個人情報は、所定の場所に保管されている。�
適　・　否�
　�
�
�
②�
個人情報の保管場所は、退社時又は職員不在時に施錠されている。�
適　・　否�
　�
�
取扱者�
③�
個人情報は、業務処理責任者の管理下で取り扱っている。�
適　・　否�
　�
�
�
④�
個人情報は、資格者以外取り扱っていない。�
適　・　否�
　�
�
複写、複製�
⑤�
許可無く個人情報の複写・複製をしていない。�
適　・　否�
　�
�
�
⑥�
個人情報を資格の無い者が閲覧できる状態で機器に保存していない。�
適　・　否�
　�
�
�
⑦�
個人情報を含む帳票等は、再利用せずに裁断し、廃棄している。�
適　・　否�
　�
�
運搬�
⑧�
許可無く個人情報を持出ししていない。�
適　・　否�
　�
�
�
⑨�
メールによる個人情報の送受信はしていない。�
適　・　否�
　�
�
再委託�
⑩�
事前承認なく再委託が行われていない。�
適　・　否�
　�
�
�
�
�
�
�
�
検査実施日�
　�
　�
�
�
�
　　　年　　月　　日　　　　�
　�
�
�
�
受託者検査対応者�
委託者検査実施者�
�
�
�
　　職名：�
�
　　　　　　　所属：�
�
�
�
　　氏名：�
　�
　　　　　　　氏名：�
�
�
�






様式４－２�
�
�
�
�
個人情報の管理状況の確認書（書面検査）�
�
契約件名�
　�
受託者名�
　�
�
確認方法�
委託先からの報告及び関係書類等による点検�
受託者が取扱う個人情報の内容�
　�
�
点　検　項　目�
点検結果�
点検した内容を具体的に記載�
�
�
�
�
�
保管場所�
①�
個人情報は、所定の場所に保管されている。�
適　・　否�
　�
�
�
②�
個人情報の保管場所は、退社時又は職員不在時に施錠されている。�
適　・　否�
　�
�
取扱者�
③�
個人情報は、業務処理責任者の管理下で取り扱っている。�
適　・　否�
　�
�
�
④�
個人情報は、資格者以外取り扱っていない。�
適　・　否�
　�
�
複写、複製�
⑤�
許可無く個人情報の複写・複製をしていない。�
適　・　否�
　�
�
�
⑥�
個人情報を資格の無い者が閲覧できる状態で機器に保存していない。�
適　・　否�
　�
�
�
⑦�
個人情報を含む帳票等は、再利用せずに裁断し、廃棄している。�
適　・　否�
　�
�
運搬�
⑧�
許可無く個人情報を持出ししていない。�
適　・　否�
　�
�
�
⑨�
メールによる個人情報の送受信はしていない。�
適　・　否�
　�
�
再委託�
⑩�
事前承認なく再委託が行われていない。�
適　・　否�
　�
�
�
�
�
�
�
�
�
回答日�
　�
　�
�
書面検査実施日�
　�
�
　　　年　　月　　日　　�
帯広市公営企業管理者　中野　雅弘　様�
�
　　　　年　　月　　日�
　�
�
受託者�
�
　　　　　　　　　　　　　　上記のとおり報告します。�
�
検査実施者�
　�
�
　　職名：�
�
　�
�
　　所属：�
　�
�
　　氏名：�
　�
　�
�
　　氏名：�
　�
�










